
الـنـقـد تـتـبع اجــراءات و لئـحة
الـمستـفـيـد إلـى المـتـبـرع مـن

باليتمة الجاليات وتوعية والرشاد الدعوة لجمعية



التعريف:
المتبرع من بعناية تتبعه يتم أن ويجب الهــدفــيــة، الجمعية مــوارد مــن مورد هــو النقــد
الغراض في واستخدامه ، المستحقين المستفيدين إلى وصوله لضمان وذلك المستفيد. إلى

المقصودة.
الهدف:

من النقد تتبع عند اتباعها يجب التي والضوابط الجراءات تحديد إلى اللئحة هذه تهدف
الموال. إدارة في والنزاهة الشفافية لضمان وذلك المستفيد. إلى المتبرع

: الالحيات
عنه. ينوب من أو الدارة مجلس رئيس اللئحة هذه تنفيذ عن مسووال يكون

: الجراءات
المتبرع: من النقد تلقي .1

، المتبرع هوية من التحقق ااستقبال موظف على يجب المتبرع، من النقد تلقي عند
. التبرع وقيمة الشخصية، بياناته وتسجيل

للتبرع: إياال إادار .2
التالية: البيانات يتضمن للمتبرع، بالتبرع إيصال إصدار يجب
التبرع تاريخ / التبرع قيمة / إقامة أو الهوية رقم / المتبرع اسم

الجمعية: ججلت في التبرع 3.تججيل
بسهولة. تتبعه لضمان وذلك ، الجمعية سجلت في التبرع تسجيل يجب

البنك: إلى النقد 4.تحويل
. سلمته لضمان وذلك ممكن، وقت أقرب في البنك إلى النقد تحويل يجب

النقدية: التبرعات عن تقرير 5.إعداد
التالية: البيانات يتضمن النقدية، التبرعات عن شهري تقرير إعداد يجب

التبرع تاريخ / التبرع قيمة / المتبرع اسم / التبرع رقم

المجتفيدين على النقد 6.توزيع

كان مهما مستفيد لي ) كاش يدوي )استلم نقدية مبالغ أي توزيع قطعيا باتا منعا يمنع
للمعايير ووفقا اغير فقط البنك عبر الجمعية من الصادرة المبالغ وكل جميع تكون أن ويجب

. الجمعية قبل من المحددة



: الضوابط
للمستفيد: المتبرع من النقد تتبع عند التالية بالضوابط اللتزام يجب

الجمعية.1. سجلت في النقدية التبرعات جميع تسجيل يتم أن يجب

ممكن.2. وقت أقرب في البنك إلى النقد تحويل يتم أن يجب

النقدية.3. التبرعات عن شهري تقرير إعداد يجب

الجمعية4. قبل من المحددة للمعايير وفقا المستفيدين على النقد توزيع يجب

المراجع:

. الهلية والموسسات الجمعيات نظام
. الهلية والموسسات الجمعيات لنظام التنفيذية اللئحة

. السعودية العربية المملكة في التطبيق
الهلية والموسسات الجمعيات جميع على السعودية العربية المملكة في اللئحة هذه تطبق
واللوائح بالقوانين اللئحة هذه تنفيذ عن المسوولون ويلتزم النقدية. التبرعات تتلقى التي

. السعودية العربية المملكة في بها المعمول

الدارة مجلس اعتماد

مجلس اجتماع في بالجمعية المستفيد إلى المتبرع من النقد تتبع وإجراءات ائحة اعتماد تم
م 21/03/2022 بتاريخ المنعقدة الولى دورته ) الول ( الدارة


